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A Zala Varmegyei Szent Rafael Korhaz a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének ¢és a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
szabalyait az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL. torvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a kdzérdekli adatok elektronikus kozzétételére,
az egységes kozadatkereso rendszerre, a kdzponti jegyzek adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkoz6 részletes szabalyokrdl szold 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi
listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szo16 18/2005. (XII.
27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi
szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezOk szerint hatarozom meg.

.
ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Zala Varmegyei Szent Rafael Korhaz meghatarozza és elésegitse a
kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriild
kozérdekli adatoknak és az adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az adatkozld elektronikus
kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositdsaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok
frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a
szabalyzat a www.zmkorhaz.hu honlapon kozzétételre kertil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Zala Varmegyei Szent Rafael Korhazra, (tovabbiakban:
Koérhaz) mint kdzponti koltségvetési szervre.

2. Ertelmezé rendelkezések
Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezden
kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett. (ezen szabalyzat esetében: Korhaz)

Adatkozlé: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kdzzé az
adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiilonosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy 0Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.



Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokaz kezel.

Altalanos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezden kozzéteendd
kozérdekl adatok kore.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozd olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetové teszi
vagy megerositi a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkodpiai adat.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetdvé tesz.

Erintett: barmely informacio6 alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy

Genetikai adat: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzbire
egészségi allapotara vonatkozé egyedi informaciot hordoz, és amely elsésorban az adott
természetes személybdl vett biolodgiai minta elemzésébdl ered.

Helyesbités: a pontatlan vagy téves kdzérdekii adatok helyettesitése (javitasa)

Intézeti Adatvédelmi Operativ felelés: a kozérdekli adatok, az erre vonatkozo
igénybejelentések és adatszolgaltatasok koordinalasaért, nyilvantartasok vezetéséért felelOs
személy.

Kozérdekii adat: az allami feladatot, valamint jogszabalyban meghatirozott egyéb
kozfeladatot ellatod szerv vagy személy kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval 0sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd,
barmilyen modon vagy formdban rogzitett informécio vagy ismeret, fiiggetlentiil kezelésének
modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a miikddést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,

amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdveé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: 0sszefiiggd targyu adatok - IHM rendelet altal meghatarozott - egyiittese,
amely megjelenithetd kiilonb6z6 formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastdol mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele.



Minositett adat:

a) nemzeti mindsitett adat: a mindsitéssel védheté kozérdekek korébe tartozo, a mindsitési
jelolést az e torvényben, valamint az e torvény felhatalmazdsa alapjan kiadott
jogszabalyokban meghatarozott formai kovetelményeknek megfeleléen tartalmazo olyan
adat, amelyr6l - a megjelenési formajatdl fliggetleniil - a mindsitd a mindsitési eljaras soran
megallapitotta, hogy az érvényességi idon beliili nyilvanossagra hozatala, jogosulatlan
megszerzése, modositasa vagy felhasznéldsa, illetéktelen személy részére hozzaférhetdve,
valamint az arra jogosult részére hozzaférhetetlenné tétele a mindsitéssel védhetd
kozérdekek koziil barmelyiket kdzvetleniil sérti vagy veszélyezteti (a tovabbiakban egyiitt:
karositja), és tartalmara tekintettel annak nyilvanossagat és megismerhetoségét a mindsités
keretében korlatozza;

b) kiilf6ldi mindsitett adat: az Eurdpai Unié valamennyi intézménye és szerve, tovabba az
Eurdopai Unid képviseletében eljaré tagallam, a kiilfoldi részes fél vagy nemzetkozi
szervezet altal készitett és torvényben kihirdetett nemzetkdzi szerzodés vagy megallapodas
alapjan atadott olyan adat, amelyhez torténd hozzaférést az Eurdpai Unid intézményei és
szervei, az Eurdpai Unid képviseletében eljard tagallam, mas allam vagy kiilfoldi részes fél,
illetve nemzetk6zi szervezet mindsités keretében korlatozza;

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetové tétele.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozo kozérdekli, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezden
kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informécio.

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének altalanos szabalyai

A Koérhaznak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot az erre iranyulo
igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha az adat mindsitett adat, vagy a kozérdeki
adatok nyilvanossagahoz vald jogot torvény korlatozza, illetve unios jogi aktus alapjan. A
kozérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhato, ha az Info.
torvény 27. §-anak rendelkezései alapjan mindsitett adat védelmérdl szolo torvény szerinti
mindsitett adat.

Barki szamara hozzaférhetd, kozérdekbdl nyilvanos adat a Korhaz, illetve az Intézmény
feladat- és hataskorében eljard személyek neve, feladatkore, munkakore, vezetdi megbizasa,
illetve a kozfeladat ellatasaval 6sszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes
adatai, amelyek megismerhetdségét torvény irja eld.
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Az Info. torvény szerint a Korhaz feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozataldra
iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdld adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos.

A hivatkozott adatok megismerését a Foigazgatd az adat megismeréséhez ¢és a
megismerhetdség kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek stlyanak mérlegelésével (az adat
keletkezésétdl szamitott tiz éven belill), akkor utasithatja el, ha az adat tovabbi jovobeli
dontés megalapozasat is szolgalja vagy a megismerése a Kérhaz térvényes miikddési rendjét,
vagy feladat — és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen
az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

2. A kozérdekii adat megismerése iranti igény

A kozérdekli adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus ton barki igényt
nyujthat be.

Az altalanos tdjékoztato a jelen szabélyzat 1. szdmu mellékletét képezi.

Szobeli igénybejelentést személyesen lehet tenni a Korhaz Féigazgatoi Titkarsagan.

frasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:

- Személyesen: Zala Varmegyei Szent Rafael Korhaz Féigazgatoi Titkarsag, 8900,
Zalaegerszeg, Zrinyi M. u. 1.

- Postai uton: Zala Varmegyei Szent Rafael Korhaz Féigazgatoi Titkarsag, 8900,
Zalaegerszeg, Zrinyi M. u. 1.

- Elektronikus uton: zmkorhaz@zmkorhaz.hu

Az 1génylo kérheti:
kozérdekili adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
kozérdekii adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,

kozérdekii adatokat tartalmazo iratokrol torténd masolat készitését. (3. szdamu mellélet
alapjan koltségtéritéssel)

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6z16 megnevezésével
a torvény 1. sz. melléklete tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok, II1. gazdalkodasi adatok).

A Fdigazgaté gondoskodik arrél, hogy az adatigénylés kiilon - kiilon e-mailben a
beérkezéstdl szamitott 3 napon beliil, a valasztervezet pedig legkésébb 8 napon beliill az
Orszagos Korhazi Foigazgatosag részére az intezmenyi.kozadat@okfo.gov.hu e-mail cimre
megkiildésre kertiljon.

A koordinaciora felterjesztett kérelem kiséro e-mailje az alabbi adatokat tartalmazza:

- adatigényld neve,
- terlileti szerv esetén annak pontos megnevezése,
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- az adatigény targyanak rovid leirasa,
- az adatigény beérkezésének pontos datuma,

- avalaszadasi hatarid6 utols6 napjanak pontos datuma.

- opcionalisan - amennyiben azonos vagy hasonld targyban volt mar korabban
adatigénylés, az erre vonatkozo alapvetd informéciok.

2.1. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekli adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irdsban kell teljesiteni,
az eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.zmkorhaz.hu honlapon vagy irasos formaban a Korhaz
hirdet6tablajan, vagy helyi televizio képujsagjaban (stb.) mar nyilvanossagra kertilt, igy az az
igénylonek irdsos forméban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényld szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény a Koérhaz eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos t4jékoztatassal teljesithetd;

d.) szoban azonnal teljesithetd és az igényld szdmara kielégitd.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozo, személyesen feltett kérdéseket az érintett ligy
ligyintézdje - a megkeresés formdjatol fiiggden - személyesen azonnal koteles megvalaszolni,
amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeli tajékoztatast és a kérelmezd nem kéri a
véalasz irasban, vagy informatikai uton (CD, DVD) torténé rogzitését. A személyesen
megvalaszolt kérdésekrdl az iligyintézo koteles az ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat,
az adatigénylés modjat és idejét tartalmazd feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban
elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmar6l a Korhaz Foigazgatojat 1
munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen eldterjesztett megkeresés szobeli tdjékoztatassal nem teljesithetd
az lgyintéz0 kozli az igényldvel, tovabba tajékoztatja az irdsos megkeresés modjairol és
formajarol. A megkeresésrdl a Korhaz Fdigazgatojat 1 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A
tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

2.2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét az altala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a 2. pontban
meghatarozott modon. Az elektronikus Uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni
¢s iktatni.

Az igénybejelentd lap (amelynek kitoltése nem kotelezd) a szabalyzat 2. Szdmii mellékletét
képezi. A tetszOleges formaban benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd

lapon szerepl6 informéciokat.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai
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A kérelmezé igénylésében koteles az daltala igényelt kozérdekli adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a
kérelmet benyujtonak pontositds c€ljabol vissza kell juttatni. A kérelem mindsitéséért és
elbiralasaért a Foigazgato a felelds.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény eloterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igénylo
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatigénylésnek az adatkezel6 nem koteles eleget tenni:

a.) abban a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven beliil benytjtott, azonos
adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe
tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.

b.) ha az igénylé nem adja meg a nevét, nem természetes igényl$ esetén megnevezesét,
valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszdmt adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Korhaz alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatszolgaltatdsra kotelezett személy azt a
Fdigazgatonak haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a Fdigazgatd a 15 napos
hataridét egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja, amelyrdl az igényldt az igény
beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Amennyiben a kozérdekili adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuizassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd forméaban és - amennyiben az aranytalan nehézség nélkiil
teljesiteni képes - az igényld altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formédban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével 1s. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra vald hivatkozéassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget
tenni.

Ha az igényl0 altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgéltatés, az igénylét fel kell kérni -
kapcsolatfelvételt kvetden - a hidnyz6 adatok vonatkozasdban nyilatkozattételre.

Az adatkezeld a kozérdekii adatot tartalmaz6 adatbazisrdl torténd adatigénylés teljesitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabalyait a 3. szamu melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente egyszer feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért a
Dontéseldkészitd1 Osztaly vezetdje a felelds. A fizetendd koltségtérités 6sszegérdl az igénylot
az igény teljesitésérdl megeldzden tajékoztatni kell.



Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fiiggetlentil az igénylé masolatot kaphat. A Koérhaz az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg akkor, ha
a felmerilt koltség mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott,
koltségtéritésként megallapithatd legalacsonyabb Osszeget azzal, hogy az igy meghatarozott
koltségtérités Osszege ekkor sem haladhatja meg a korményrendeletben meghatarozott
legmagasabb Osszeget, A koltségtérités Osszegérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil tajékoztatni kell.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell 30 napon beliil arrdl, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja-e az igényét. (A tajékoztatas megtételérdl az igényld nyilatkozatanak a Korhazhoz
valo beérkezéséig terjedd idOtartan az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridobe
nem szamit bele.) Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem vallalja, kozdlni
kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és modon kaphat tdjékoztatdst, ami nem
okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a koltségek megtéritését,
annak 0sszegérdl az adatszolgaltaté szamlat allit ki. az igényld legalabb 15 napos hataridében
koteles a megallapitott dijat megfizetni. ki A koltségtérités megfizetését kovetéen a Korhaz
15 napon beliil teljesiti az adatigénylést.

A koltségtérités mértékének meghatarozdsa soran az aldbbi koltségelemek vehetok
figyelembe: (koltségelemek megallapithatdo mértékét jogszabaly hatarozza meg)

a) azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége, valamint,

b) azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé az igényld részére torténé kézbesitésének
koltsége.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Info. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egylitt, valamint az igényldt az Info torvény,
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajekoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil irasban postai vagy - ha az igényl6 elektronikus levélcimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatast - beleértve az eljard birdsdg megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat - is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a Korhazban kezelik, akkor errdl a Féigazgatd 15 naptari napon beliil tdjékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartist kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdésagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetését az Intézeti Adatvédelmi Operativ
felelds személy végzi. A NAIH részére torténd adatszolgaltatdst a Jogi Osztaly vezetdje
teljesiti.

Ha a kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadds alapjat sziiken kell
értelmezni, és a kozérdekll adat megismerésére irdnyul6 igény teljesitése kizarolag abban az



esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgdldé kozérdek nagyobb sulyu a
kozérdekli adat megismerésére iranyulo igény teljesitéséhez fiz0do kozérdeknél.

5. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva 4llo, illetve meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében

birdésaghoz fordulhat az Info. térvény 31.§-aban foglalt eljarasi rendnek megfelelden.

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 0sszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

II.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE
1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga
A Korhaz (mint adatfelelds) a feladatkorébe tartozo ligyekben a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatdsanak biztositasa ¢és kotelezettségének teljesitése érdekében rendszeres
kozzététellel, tajekoztatassal hozzaférhetdveé teszi a Korhaz tevékenységével kapcsolatos

legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembevétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokdban 1év6 adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatkozlonek (kozzétételre kotelezett szervezeti egység) gondoskodni kell:



a) a kozzétételi listakon szerepld adatok eldallitasarol és hataridore torténd megkiildésérdl az
Informatikai Osztaly részére

b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagarol, szakszeriiségérdl és aktualitasarol kozzététel
el6tt és utan,

¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A naprakész informaciok kozzététele érdekében, az adatkozlok kotelesek a jogszabalyi
eloirasoknak megfelelo frissitéseket elvégezni.

A szervezeti egységek vezetéi a felelosségi koriikbe tartozd adatok kozzétételével
kapcsolatos meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijeldlt felelds személyek
utjan is ellathatjak.

A Korhaz honlapjanak miikodéséért az Informatikai Osztaly felel.

Az Informatikai Osztaly tovabba gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
forméjanak kialakitasarol, folyamatos lizemeltetésérol, az esetleges iizemzavar elharitasarol,

c) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas
elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

d) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak napldzasarol,
a naploadatok mentésérol,

A Korhaz honlapjanak tartalmi karbantartasaért a Kommunikacios Osztaly felel.
A Kommunikacios Osztaly tovabba gondoskodik:

a) a kozzétételi egységek adatainak nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres
frissitésérol.

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdseégérdl, frissitésérol,

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatko6zld a kozzéteendd adatokat elektronikus ton vagy elektronikus adathordozon,
kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy PDF) formatumban juttatja
el a Kommunikacios Osztalyra.

A Kommunikaciés Osztaly az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti
alkalmassagat a kozlésre. A kapott adatokat kozzéteszi. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag
kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a kdzzétételnek.



Az Informatikai Osztaly gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével
vagy eltdvolitdsdval kapcsolatos eseménynek, idépontnak, valamint az adatk6zld személy
nevének napl6zasarol.

Az Informatikai Osztaly gondoskodik a naplézott adatdllomény megsemmisités, illetéktelen
személy altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaéltoztatdsa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalmdhoz csak az arra
feljogositott személyek férhessenek hozzd, a napl6rdl biztonségi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

A Koérhaz honlapjan kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idoszeriitlenné vélasa, illetve
ilyen adatok feltdrdsa esetén az adatkozld elééllitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii
adatokat és azokat kozzététel végett dtadja a Kommunikaciés Osztalynak.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatkozld értesiti a Kommunikacids
Osztalyt, aki az eltavolitasrol a megjelolt idépontban haladéktalanul intézkedik.

A h(fnlapon szerepld kozérdekil adatok helyesbitése és frissitése sordn utalni kell a véltozasra,
valamint a korabbi adat elérhetségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezd esemény datumat és id6pontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznald nevét.

Téves vagy pontatlan adat nem teheté elérhetévé a honlapon. A frissitett adat Gj éllapota

mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z6 allapotanak archiv
allomanyban val6 elérhetdségét.

IV. Zaro rendelkezés
Jelen szabélyzat 2025. marcius 1. napjan hatdlyba 1ép. Ezzel egyidejilleg a 2016. februér 1.
napjan kelt a Zala Megyei Szent Rafael Korhdz kozzétételi kotelezettségének szabdlyzata

hatalyét veszti.

Zalaegerszeg, 2025. februar 28.
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